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ZAPROSZENIE NR 08/POWER.U2/2020

do skladania ofert na ustuge przygotowania i przeprowadzenia zaje¢ dydaktycznych w jezyku
angielskim dla studentéw kierunku pielegniarstwo w roku akademickim 2019/2020 w ramach
projektu ,,Uniwersytet 2.0. Innowacyjna edukacja. Efektywne zarzadzanie”

I. Zamawiajacy

Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie
ul. Dewajtis 5, 01-815 Warszawa

NIP: 525-00-12-946, REGON: 000001956

II. Tryb post¢epowania

Zapytanie ofertowe na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdéwien publicznych
(Dz. U. 22019 r. poz. 1843).

CPV: 80300000-7 Ustugi szkolnictwa wyzszego

II1. Opis przedmiotu zamoéwienia
1. Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie i przeprowadzenie zaj¢¢ dydaktycznych w jezyku angielskim
dla studentéw kierunku pielgegniarstwo w roku akademickim 2019/2020:
1. Microbiology with parasitology — wyktady, 35 godzin dydaktycznych
2.  Microbiology with parasitology — seminarium, 20 godzin dydaktycznych
2. Szczegétowy opis przedmiotu zaméwienia:
a) W ramach zam6éwienia Wykonawca zobowiazany bgdzie do:
e opracowywania sylabusa w jezyku polskim oraz jezyku angielskim do zaje¢ pod kierunkiem
przedstawiciela Zamawiajgcego;
przeprowadzania zaj¢c;
przeprowadzania pre- i post-testow;
wystawiania ocen po zakonczeniu zaj¢¢ zgodnie z obowiagzujaca w Uczelni skala ocen;
przygotowywania dokumentacji zaje¢ wedtug wzoréw przekazanych przez Zamawiajacego
oraz dostarczenia Zamawiajacemu;
przygotowywania materiatow dydaktycznych na wzorach przekazanych przez Zamawiajacego;
e przestrzegania polityki réwnych szans, w szczegdlnosci stosowanie jezyka rownosciowego oraz
uwzglednienie kwestii rownosci szans podczas realizacji zamdéwienia;
b) Zajecia dydaktyczne beda si¢ odbywaty w grupie dla max. 35 oséb.
¢) Zajecia dydaktyczne beda si¢ odbywaly na Kampusie przy ul. Wéycickiego 1/3 w Warszawie.
d) Termin realizacji zaméwienia: od podpisania umowy do zakonczenia semestru, tj. nie dluzej
niz do 30.06.2020 r.

IV. Wymagania wobec Wykonawcy:

1. Do konkursu moga przystapi¢ osoby niezatrudnione na etat w Uniwersytecie Kardynata Stefana
Wyszynskiego w Warszawie, osoby fizyczne nieprowadzace dzialalno$ci gospodarczej, osoby fizyczne
prowadzace dzialalno$¢ gospodarcza, osoby prawne, spétki prawa handlowego, lub jednostki organizacyjne
nie posiadajace osobowo$ci prawnej oraz wspdlnicy spdtek cywilnych, spetniajace nastgpujace warunki
uczestnictwa w postepowaniu:

a) Znajduja si¢ w sytuacja ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdéwienia — nie dotyczy,
b) Posiadaja wiedze i do$wiadczenie praktyczne niezbedne do wykonywania zaméwienia — dotyczy
Wykonawcy lub osoby, ktérg Wykonawca wyznaczy do realizacji zaméwienia.

2. Wymagania dla osoby prowadzacej zaje¢cia dydaktyczne:

a) w przypadku ¢wiczen, seminariéw - posiada wyksztalcenie wyzsze, min. magister z wyksztalceniem
kierunkowym do prowadzenia przedmiotu — opis weryfikacji spetniania warunku: zyciorys (zatacznik nr
2) oraz kopia dyplomu;
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b) w przypadku wyktadéw - posiada wyksztalcenie wyzsze, min. doktor z wyksztatceniem kierunkowym
do prowadzenia przedmiotu — opis weryfikacji spetniania warunku: zyciorys (zalacznik nr 2) oraz kopia
dyplomu;

¢) w przypadku wykladéw: minimum 2 publikacje zwigzane z tre$ciami przedmiotu — opis weryfikacji
spetniania warunku: zyciorys (zalacznik nr 2);

d) w przypadku wykladéw: minimum 3 letnie do§wiadczenie w prowadzeniu zaj¢¢ dydaktycznych w jez.
angielskim z zakresu tozsamego do tre$ci przedmiotu — opis weryfikacji spetniania warunku: zyciorys
(zatacznik nr 2);

e) znajomos¢ jez. angielskiego na poziomie swobodnej komunikacji — opis weryfikacji spetniania warunku:
zyciorys (zatacznik nr 2).

Ocena spetniania przedstawionych warunkéw w pkt. IV. 1-2 zostanie dokonana wg formuly: ,spetnia /nie

spelnia”. Wykonawca, ktéry nie spetnia ktéregokolwiek z warunkéw zostanie odrzucony z postepowania.
W przypadku zaistnienia sytuacji powierzenia Wykonawcy danych osobowych uczestnikéw projektu,
Zamawiajacy zawrze z Wykonawca odrebng umowe powierzania przetwarzania danych osobowych.

. Opis sposobu przygotowania ofert

Ofert¢ nalezy zlozy¢ na formularzach, ktérych wzory stanowia zalaczniki do niniejszego Zapytania
ofertowego.

Zalaczniki do zapytania ofertowego stanowig jego integralng cz¢$¢ i nie moga zosta¢ zmienione.

Tres$¢ oferty musi by¢ zgodna z treScig Zapytania ofertowego.

Wykonawca, przystepujac do udziatu w postgpowaniu, akceptuje tym samym tres¢ wszystkich zatacznikéw.
Oferta powinna by¢ sporzadzona w formie pisemnej pod rygorem niewazno$ci. Wskazane jest aby oferta byta
przygotowana w sposob uniemozliwiajacy jej dekompletacje.

Zaleca sig, aby strony oferty byly trwale ze sobg polaczone (zszyte, zbindowane lub sklejone na grzbiecie) i
kolejno ponumerowane.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawceg, osobe lub osoby reprezentujagce Wykonawce, zgodnie z
zasadami reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze, badz osobg¢ lub osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy.

Zaleca sig¢, aby kazda strona oferty zawierajaca jakakolwiek tre$¢ byta podpisana lub parafowana przez
Wykonawcg.

10. Wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawce w tresci oferty po jej sporzadzeniu musza by¢ parafowane

przez Wykonawcg.

11.Jezeli osoba lub osoby podpisujace oferte (reprezentujace Wykonawce) dzialaja na podstawie

pelnomocnictwa, pelnomocnictwo to, w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem,
musi zosta¢ dotaczone do oferty.

12. Oferty niekompletne lub zle skonstruowane b¢da odrzucone i nie beda podlegaé ocenie przez Zamawiajacego.
13. Wymaga si¢, aby oferta byla dostarczona w nieprzejrzystych i zapiecz¢towanych opakowaniach,

uniemozliwiajacych odczytanie jej zawartosci bez uszkodzenia opakowan. Powinna by¢ opatrzona dopiskiem:

PRZYGOTOWANIE I PRZEPROWADZENIE ZAJ EC DYDAKTYCZNYCH W JEZYKU ANGIELSKIM
DLA STUDENTOW KIERUNKU PIELEGNIARSTWO W ROKU AKADEMICKIM 2019/2020
NIE OTWIERAC DO DNIA 24.01.2020 R. DO GODZINY 9:00

14. Oferty sktadane sg osobiscie, kurierem, pocztg tradycyjna na adres:

Wydziat Medyczny. Collegium Medicum
Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego
w Warszawie
ul. Wéycickiego 1/3 Bud. 21 pok. 201
01 — 938 Warszawa

15. Termin sktadania ofert: do 24.01.2020 r. do godz. 9.00. Decyduje data wptywu do wskazanego miejsca.
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16. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych na poszczegdlne zajecia dydaktyczne. Wszelkie zapisy
znajdujace si¢ w zapytaniu ofertowym, dotyczace oferty nalezy rozumie¢ réwniez jako oferty cze$ciowe;.

17. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Ztozenie wigcej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich
ofert ztozonych przez Wykonawce.

18. Oferta zawiera osobno cen¢ za poszczegdlne zaj¢cia dydaktyczne zamdéwienia oznaczone w punkcie III
zapytania ofertowego, stanowigcego opis przedmiotu zaméwienia.

19.Za kazde z zajg¢ dydaktycznych Wykonawca zaoferuje tylko jedna ostateczng cen¢ wyrazong w polskich
ztotych. Cena oznacza cen¢ brutto za przeprowadzenie jednej godziny zaje¢ (godz. dydaktyczna wynosi 45
minut).

20. Wskazana cena brutto powinna uwzgledni¢ wszystkie koszty i sktadniki niezb¢dne do wykonania zaméwienia
przez Wykonawce oraz wszelkie daniny publicznoprawne, w tym podatek VAT jesli jego naliczenie wynika
z obowigzujacych przepisow.

21.Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za kwalifikacje podatkowa i rachunkowa dokonang przez
Wykonawce, ktéry sktadajac oferte¢ powinien zweryfikowa¢ powyzsze okolicznosci.

22.Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zlozenia oferty wariantowe;.

23. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

24. Wykonawcy bedacy przedsigbiorcami w rozumieniu przepisOw kodeksu cywilnego zobowiazani sg dotaczy¢
do oferty aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci
gospodarcze;j.

25. Wykonawca ma prawo zastrzec poufno$¢ informacji stanowigcych tajemnice¢ jego przedsigbiorstwa
w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Dokumenty stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa Wykonawcy nalezy oznaczy¢ w sposob wyraznie okre$lajacy wole ich utajnienia. Wskazane
jest wyodrebnienie dokumentéw zawierajacych zastrzezone informacje. Brak zastrzezenia traktowany bedzie
jako zgoda na ujawnienie tresci oferty w cato$ci.

26. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

27. Oferent moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ ofertg.

VI. Otwarcie ofert. Warunki odrzucenia ofert

1. Zamawiajacy dokona oceny ztozonych ofert pod wzgledem ich formalnej zgodnosci z tre§cia Zapytania
ofertowego.

2. Oferta zostanie odrzucona, jesli:

a) jej tre$¢ nie odpowiada tredci niniejszego zapytania ofertowego,

b) zostanie ztozona po terminie,

c) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji,

d) jest niezgodna z obowigzujacymi przepisami prawa,

e) jest niekompletna zgodnie z punktem XIII Zapytania ofertowego (np. brak zalacznikéw, brak podpiséw na
zalgcznikach, brak kompletnych danych w zalacznikach, wymaganych dodatkowych dokumentéw),

3. Koperta z oferta na skutek nieoznaczenia jej w sposob wskazany w punkcie V zapytania — Sposéb
przygotowania oferty, zostanie otwarta przed data otwarcia ofert przez Komisj¢ Zamawiajacego powotang do
weryfikacji i oceny ofert.

4. Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien oraz dokumentéw

dotyczacych treéci ztozonych ofert. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjas$nien lub

jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera informacje
nieprawdziwe lub niemozliwe do udokumentowania.

W przypadku rozbieznosci co do kwoty oferty, za cen¢ oferty Zamawiajacy przyjmuje kwote wpisang stownie.

Z tytulu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia przeciw Zamawiajacemu.

7. Zadne informacje dotyczace procesu oceny oraz wyboru ofert nie zostang ujawnione Wykonawcom lub innym
osobom, niezaangazowanym w proces oceny i wyboru oferty.

oW

VII Ocena ofert

1. Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert podczas dwéch etapow:

1) Etap 1 — Zamawiajacy dokona oceny spetnienia przez Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu na
podstawie zagdanych dokumentéw, zgodnie z formula ,,spetnia /nie spetnia”.
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2) Etap 2 — W przypadku zlozenia ofert przez wigcej, niz jednego Wykonawce, spetniajagcego warunki udziatu
W postgpowaniu, Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie ponizszych kryteriéw (max. 100%):

Lp. Opis kryteriéw i sposéb oceny waga

1. Cena 60 %
Maksymalna liczbe punkéw (60 pkt.) uzyska oferta z najnizsza ceng. Pozostate
oferty otrzymaja proporcjonalnie nizszg liczb¢ punktow.

2. Doswiadczenie 40%
1. prowadzenie zaj¢¢ dydaktycznych o tozsamej tematyce:

do 1 roku — O punktéw

od 1 do 2 lat — 5 punktéw

od 2 do 3 lat — 10 punktéw

od 3 do 5 lat — 20 punktéw

powyzej pieciu lat — 30 punktéw

2. prowadzenie zaj¢¢ dydaktycznych w jezyku angielskim o tozsamej tematyce,
minimum 60 godzin dydaktycznych: 10 punktéw

Maksymalna liczba punktéw dla tego kryterium wynosi 40.

2. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska tacznie najwigksza liczbe punktéw, tj.: Kryterium
ceny + kryterium do§wiadczenia.

Ocena ofert bedzie prowadzona przez wszystkich cztonkéw Komisji konkursowej. Ocenie beda podlegaty
wylacznie oferty niepodlegajace odrzuceniu.

3. Sposéb oceny ofert:

1) Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacym kryterium
1jego znaczeniem:

1) Cena — waga kryterium 60% ( max. 60 pkt)
Ilo$¢ punktéw dla kazdej oferty w tym kryterium zostanie wyliczona wg ponizszego wzoru:
C min.
= e x 60
C baa.
gdzie:
C - liczba punktéw oferty badanej
C min. - cena minimalna spo$réd wszystkich ofert niepodlegajacych odrzuceniu
C bad. - cena oferty badanej
2) Do$wiadczenie — waga kryterium 40% (max. 40 pkt)

Lacznie Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.

VIII. Wybor Wykonawcy

1. Zamawiajacy odrzuci oferty, ktére beda przewyzsza¢ budzet zaplanowany przez Zamawiajacego na realizacje¢
danego zadania.

2. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta Wykonawcy, ktéra uzyskala najwigkszg liczbe punktow.

3. Jezeli nie bedzie mozliwe dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na fakt, ze ztozone oferty
otrzymaty taka samga liczbe punktéw, Zamawiajacy wezwie Oferentéw, do ztozenia ofert dodatkowych.
Zozenie oferty dodatkowej polegaé bedzie na przedstawieniu nowej propozycji cenowej, nie wyzszej niz
zaoferowana w ofercie pierwotne;j.

4. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odméwi podpisania umowy na realizacj¢ zamOwienia, Zamawiajacy
wybierze Wykonawceg, ktéry zajat kolejne (drugie) miejsce na liscie rankingowe;.

IX. Dodatkowe informacje
Dodatkowe informacje udzielane sg pod adresem e-mail: p.bilinska@uksw.edu.pl, tel. 22 380 96 90
wew. 490,
1. Zamawiajacy ma mozliwo$¢ na kazdym etapie Postepowania do:
a) zmiany lub odwotania postgpowania,
b) zmiany lub odwotania warunkéw postepowania,
¢) zmiany tresci Ogloszenia i/lub zapytania ofertowego,
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d) uniewaznienia lub zamknigcia postgpowania bez podania przyczyny na kazdym etapie postgpowania.

2. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni i liczony jest od dnia ztozenia oferty.

3. Wykonawca przystepujacy do udzialu w postgpowaniu oswiadcza, jest administratorem danych osobowych
zawartych w ofercie w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady ( UE) z dnia 27 kwietnia
2016 r. oraz spelnia warunki , o ktérych mowa w art. 6 ust.1 w/w rozporzadzenia. Wykonawca powierza
Zamawiajacemu do przetwarzania dane osobowe dla potrzeb niezbgdnych do przeprowadzenia postepowania,
w szczegblnosci wyboru oferty i ogloszenia wynikéw oraz realizacji projektu.

X. Informacje o wykluczeniu
Z udziatu w postgpowaniu wykluczone sg podmioty powigzane osobowo i kapitatowo z Zamawiajagcym. Przez
powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegélnosci na:
1)  Uczestniczeniu w spétce, jako wsp6lnik spétki cywilnej lub spéiki osobowej
2) Posiada co najmniej 10% udzialéw lub akcji
3) Pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika
4)  Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

XI. Informacja o rozstrzygnieciu

Informacja o rozstrzygnigciu postgpowania zostanie zamieszczona na stronach internetowych pod adresami:
http://bip.uksw.edu.pl/ogloszenia CENTiR  https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  oraz
przestana oferentom na adres e-mail wskazany przez nich w ofercie.

XII. Finansowanie:

1. Zaméwienie jest wspotfinansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach projektu pn.:
,Uniwersytet 2.0. Innowacyjna edukacja. Efektywne zarzadzanie”, nr POWR.03.05.00-00-Z230/17, Dziatanie
3.5 Kompleksowe programy szkét wyzszych, O§ III. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Program
Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020”.

2. Wyloniony Wykonawca zostanie rozliczony na podstawie umowy zlecenia w przypadku osoby fizycznej lub
faktury VAT/rachunku w przypadku osoby prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza/firme¢. Zaptata nastapi
w terminie 14 dni od daty zatwierdzenia protokotu odbioru i ztozenia rachunku /faktury VAT przez Wykonawcg.

XIII. Integralng czescia zapytania ofertowego stanowia nastepujace zalaczniki:
. Zapytanie ofertowe

. Formularz ofertowy —Zatacznik nr 1;

. Zyciorys —Zatacznik nr 2;

. O$wiadczenie o spelnieniu warunkéw — Zatacznik nr 3;

. O$wiadczenie wykonawcy o braku powigzan — Zatacznik nr 4;

. Wzér umowy z Wykonawca — Zalacznik nr Sa, 5b;

. Wz6r Protokotu odbioru przedmiotu umowy — Zatacznik nr 6;

. Wz6r Protokotu wykonania zadan w ramach projektu — Zatgcznik nr 7.
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