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Warszawa, dn. … sierpnia 2019 r.  

Zapytanie ofertowe 

dotyczące organizacji Kampanii  Społecznych – Pikników dla społeczności lokalnej 
Dzielnicy Bielany M.St. Warszawa. 

Zamawiający: 

Uniwersytet Kardynała Stefana Wyszyńskiego 

ul. Dewajtis 5  

01-815 Warszawa 

Informacje ogólne: 

Uniwersytet Kardynała Stefana Wyszyńskiego w Warszawie prowadzi projekt 

"Deinstytucjonalizacja szansą na dobrą zmianę – projekt zintegrowany. Dzielnica Bielany 

m.st. Warszawa" (Nr POWR.04.01.00-00-D207/17), w ramach IV Osi priorytetowej 

Programu Operacyjnego Edukacja Rozwój „Innowacje społeczne i współpraca 

ponadnarodowa”, Działanie 4.1 „Innowacje społeczne” współfinansowany z 

Europejskiego Funduszu Społecznego.  Celem projektu jest utworzenie i przetestowanie 

środowiskowego Modelu świadczenia usług medycznych i społecznych – dla dorosłych 

oraz dzieci i młodzieży z doświadczeniem kryzysu psychicznego na terenie Dzielnicy 

Bielany. 

W ramach działań z obszaru profilaktyki zdrowia psychicznego dorosłych oraz dzieci 

i młodzieży organizowane będą Kampanie Społeczne w formie pikników dla społeczności 

lokalnej. Mają one na celu promocję zdrowia, integrację różnego rodzaju środowisk 

mieszkańców obszaru testowania. Integracja powinna mieć miejsce zarówno na polu 

różnic zdrowotnych, wiekowych jaki i środowiskowych oraz lokalnych. Celem jest także 

promocja działalności instytucji zajmujących się opieką środowiskową w zakresie 

zdrowia psychicznego wśród społeczności lokalnej: Środowiskowego Centrum Zdrowia 

Psychicznego (dla dzieci i młodzieży oraz dla dorosłych) na Bielanach, przekazywanie 

wiedzy z zakresu zdrowia psychicznego i przeciwdziałanie stygmatyzacji osób z 

doświadczeniem kryzysów psychicznych. 

 

Tryb postępowania 

Na podstawie artykułu 4 pkt 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych 

(Dz. U. z  2018 r. poz. 1986) .  

https://www.uzp.gov.pl/__data/assets/pdf_file/0030/37695/D2018000198601.pdf
https://www.uzp.gov.pl/__data/assets/pdf_file/0030/37695/D2018000198601.pdf
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Postępowanie o udzielenie zamówienia odbywa się zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną 

w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju 

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 

(wersja z dn. 19.07.2017 r.) 

Opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest wyłonienie organizatora Kampanii Społecznych – 

Pikników dla społeczności lokalnej Dzielnicy Bielany M. St. Warszawa. Łącznie w terminie 

01.09.2019 – 28.10.2020 odbędą się 3 wydarzenia w formie pikników. Każde wydarzenie 

trwać będzie  4-6h i zostanie zrealizowane dla około 200 uczestników – mieszkańców 

Dzielnicy Bielany. Kampanie w formie pikników będą częścią większej imprezy 

organizowanej przez Instytucje działające w Dzielnicy Bielany M. St. Warszawa, np. Urząd 

Dzielnicy. Wstępne planowane terminy Kampanii Społecznych to: wrzesień 2019, 

czerwiec 2020, wrzesień 2020. Szczegółowe terminy zostaną ustalone po podpisaniu 

umowy z Wykonawcą. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany terminów. 

 
Przedmiot zamówienia opisują następujące nazwy i kody określone we Wspólnym Słowniku 
Zamówień:  

79952000-2 Usługi w zakresie organizacji imprez, 
92300000-4  Usługi rozrywkowe 

 

Szczegółowa specyfikacja przedmiotu zamówienia: 

W ramach Kampanii Społecznych będą organizowane: 

•  3 pikniki, w organizacji każdego należy uwzględnić: 

- animatorów artystycznych dla dzieci – min. 2 osoby przez 4-6godzin  

- minimum 4 atrakcje animacji dla dzieci, np. malowanie twarzy, duże bańki mydlane, występ 
iluzjonisty,  zabawy naukowe (eksperymenty, np. z cieczami lub powietrzem), po min. 1h każda 

z 4 atrakcji 

- niezbędne wyposażenie do przeprowadzania gier i zabaw w trakcie pikniku (niezbędne stoiska, 
np. parasol przeciwsłoneczny, stoliki i krzesełka dla dzieci, jeśli będą potrzebne do zabaw 
naukowych, materiały warsztatowe i edukacyjne, gry, materiały plastyczne, balony i inne) 

- automat do samodzielnego robienia zdjęć tzw. „magiczne lustro” lub „fotobudka”,  

- drobne nagrody dla uczestników konkursów np. mini zestawy kredek lub długopisów lub 
zestawy ołówek, gumka, notes, długopis 
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- catering – w dwóch wariantach do wyboru przez Zamawiającego na co najmniej 10 dni przed 
planowanym piknikiem : 

-zdrowe przekąski: mix bakalii (suszone owoce, np. morele, rodzynki, żurawina, orzechy, 
np. włoskie, laskowe, orzech nerkowca) w małych papierowych opakowaniach po 30-50 
g - min. 150 opakowań  

- ciasteczka zbożowe (min. 300 szt.),  

- owoce (umyte sezonowe owoce , minimum 3 rodzaje po 100szt), 

- woda mineralna gazowana – 100 szt., niegazowana - 100 szt., w butelkach o pojemności 
0,5 l 

- posiłek dla personelu Środowiskowych Centrów Zdrowia Psychicznego uczestniczącego   
w pikniku ( 5-10 szt.)  

- serwetki (min. 500szt.), 

lub 

- 200 szt. grillowanych na bieżąco kiełbas (lub szaszłyków lub innych mięs), podawanych 
z pieczywem, warzywami, ketchupem, musztardą  

- ciasteczka zbożowe (min. 300 szt.),  

- owoce (umyte sezonowe owoce , minimum 3 rodzaje po 100szt), 

- woda mineralna gazowana – 100 szt., niegazowana - 100 szt., w butelkach o pojemności 
0,5 l 

- posiłek dla personelu Środowiskowych Centrów Zdrowia Psychicznego uczestniczącego   
w Pikniku ( 5-10 szt.)  

- serwetki (min. 500szt.), 

lub inne równoważne świadczenia w porozumieniu z Zamawiającym. 

2. Zasady współpracy z Zamawiającym 

• Szczegółowe scenariusze pikników oraz wszystkie materiały przekazywane przez 
Wykonawcę wymagają akceptacji przez Zamawiającego, który ma możliwość zgłaszania 
uwag na każdym etapie realizowanego zamówienia. Wykonawca zobowiązany jest 
uwzględnić uwagi Zamawiającego.  

• Szczegółowe wytyczne organizacji poszczególnych 3 wydarzeń w ramach Kampanii 
Społecznej będą ustalane każdorazowo przed realizacją danego wydarzenia, w terminie 
co najmniej 10 dni kalendarzowych przed konkretnym wydarzeniem. 
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• Wykonawca jest zobowiązany do ścisłego kontaktu i współpracy z Zamawiającym, w celu 
zapewnienia jak najwyższej efektywności, 

• Wykonawca jest zobowiązany do zachowania najwyższej staranności zawodowej i 
działania zgodnie z przepisami prawa, 

• Wykonawca jest zobowiązany na każdym etapie do realizacji zadań zgodnie z wymogami 
Zamawiającego określonymi w umowie i jej załącznikach oraz ustaleniami podjętymi 
wspólnie z Zamawiającym, 

• Wykonawca jest zobowiązany do ustalenia z Zamawiającym zestawu konkretnych usług, 
spośród wymienionych w opisie przedmiotu zamówienia, które będą świadczone podczas 
konkretnego wydarzenia w ramach Kampanii Społecznej. 

• Wykonawca jest zobowiązany do udzielania pełnej informacji na temat postępu i zakresu 
wykonywanych prac na każde żądanie Zamawiającego lub osoby wskazanej przez 
Zamawiającego 

 

Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia znajduje się w załączniku nr 

6 do umowy. 

Harmonogram / termin realizacji zamówienia 

Prace będą przebiegały według poniższego harmonogramu, z zastrzeżeniem, że wszelkie 
ewentualne zmiany zostaną omówione i uzgodnione z Zamawiającym: 

1. Szczegółowe rozpoznanie potrzeb Zamawiającego i wypracowanie rozwiązań - 14 dni od dnia 
zawarcia umowy;  

2. Opracowanie przez Wykonawcę scenariuszy poszczególnych pikników – dostarczenie ich 
Zamawiającemu co najmniej 10 dni przed planowanym piknikiem 

4. Wstępny harmonogram pikników: wrzesień 2019, maj-czerwiec 2020,  wrzesień 2020 

Wykluczenia  

Z postępowania wyklucza się podmioty powiązane osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. 

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 

Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w jego imieniu lub 

osobami wykonującymi w jego imieniu czynności związane z przygotowaniem i 

przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, polegające w szczególności na:  

a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,  
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b. posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji,  

c. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika,  

d. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 

w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia 

w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli; 

Ocena braku podstaw do wykluczenia zostanie dokonana poprzez weryfikację oświadczenia o 
braku powiązań z Zamawiającym złożonego wraz z ofertą, którego wzór stanowi załącznik nr 2 
do niniejszego zapytania ofertowego. 

Warunki udziału w postępowaniu 

1) O udzielenie Zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy posiadają 

odpowiednie doświadczenie w zakresie pozwalającym na realizację przedmiotu 

zapytania ofertowego. 

2) Zamawiający uzna ww. warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca złoży 

oświadczenie, że posiada doświadczenie i wiedzę w zakresie określonym w 

punkcie a) 

 

a) w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – 

w tym okresie, zrealizował co najmniej 3 pikniki, w których elementem były 

animacje dla dzieci, dla co najmniej 100 osób każdy 

 

3) Wykonawca powinien: Dysponować personelem, który bezpośrednio (osobiście) 

wykonywać będzie czynności objęte przedmiotem zamówienia, posiadającymi 

doświadczenie w realizacji Kampanii społecznych w formie Pikników, animacji dla 

społeczności lokalnej.  Zamawiający odstępuje od szczegółowego opisu sposobu 

dokonywania oceny spełniania warunków w tym zakresie. Zamawiający dokona 

oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu na podstawie oświadczenia 

o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu złożonego zgodnie z treścią 

załącznika nr 3 do Zapytania ofertowego. 

4) Wykonawca powinien dysponować odpowiednim potencjałem technicznym oraz 

zdolnością do wykonania przedmiotu zamówienia. Zamawiający odstępuje od 

szczegółowego opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków w tym 

zakresie. Zamawiający dokona oceny spełnienia warunków udziału w 

postępowaniu na podstawie oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w 

postępowaniu złożonego zgodnie z treścią załącznika nr 3 do Zapytania 

ofertowego. 

5) Dodatkowe warunki 

Zamawiający nie stawia dodatkowych warunków. 
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Zawartość oferty 

Oferta powinna zawierać wypełniony formularz ofertowy, stanowiący załącznik nr 1 do  zapytania 

ofertowego, a w nim: 

1. Adres Wykonawcy i dane kontaktowe; 

2. Przedmiot oferty zgodny z zapytaniem ofertowym; 

3. Łączna wartość oferty netto oraz brutto; 

4. Informacje niezbędne do weryfikacji spełnienia pozacenowych kryteriów oceny ofert, tj. 

kopie referencji, potwierdzone pisemnie za zgodność z oryginałem; 

5. Potwierdzenie terminu wykonania zamówienia zgodnie z harmonogramem 

przedstawionym w niniejszym zapytaniu ofertowym;  

6. Warunki płatności; 

7. Termin ważności oferty. 

Formularz ofertowy powinien zostać wypełniony w języku polskim. Ewentualne pozostałe 

elementy oferty mogą być sporządzone w języku obcym, jednak Zamawiający może zażądać 

przedstawienia ich tłumaczenia na język polski. W przypadku różnic pomiędzy dokumentem 

sporządzonym w języku obcym a jego tłumaczeniem na język polski, wiążącym dokumentem 

będzie dokument przetłumaczony na język polski.  

Oferta powinna być opatrzona pieczątką firmową lub w inny sposób identyfikowalna co do osoby 

Wykonawcy, a także posiadać datę sporządzenia oraz powinna być podpisana przez osobę 

upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy. 

Ponadto oferta powinna zawierać: 

1. Oświadczenie o braku powiązań z Zamawiającym według wzoru stanowiącego załącznik 

nr 2 do zapytania ofertowego;  

2. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu według wzoru 

stanowiącego załącznik nr 3 do zapytania ofertowego  

 

Wszystkie dokumenty załączone do oferty stanowią jej integralną część.  

Ofertę należy złożyć w formie pisemnej pod rygorem nieważności. W przypadku ofert składanych 

w formie elektronicznej za formę pisemną uważa się skan wypełnionej i podpisanej oferty. 

Wszystkie poprawki lub zmiany w treści oferty muszą być parafowane przez osobę (osoby) 

podpisujące ofertę wraz z datami ich dokonania.  

Informacje o postępowaniu o udzielenie zamówienia 
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Wykonawca może złożyć jedną ofertę w ramach postępowania.  

Wykonawca może wycofać złożoną ofertę. O wycofaniu oferty należy powiadomić Zamawiającego 

pisemnie w sposób, który jest dopuszczony dla składania ofert. 

Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej oferty do momentu upływu terminu na 

składanie ofert poprzez złożenie nowej oferty. Na kopercie lub w treści maila należy wówczas 

dodatkowo dodać sformułowanie „ZAMIANA OFERTY”.   

Zamawiający może żądać w określonym terminie wyjaśnień do złożonych ofert. Jeżeli Wykonawca 

nie złożył dokumentów niezbędnych do oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu, 

oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez 

Zamawiającego wątpliwości, Zamawiający wzywa do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia 

lub do udzielania wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia, 

uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu 

albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 

Zamawiający dokonuje poprawy w złożonych ofertach oczywistych pomyłek pisarskich, 

rachunkowych (z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowej dokonanych poprawek) i innych 

niepowodujących istotnych zmian w treści oferty, zawiadamiając o tym Wykonawcę.  

Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany warunków zapytania, odwołania lub 

unieważnienia postępowania w każdym momencie bez podania przyczyny, a także zakończenia 

postępowania bez wyboru Wykonawcy. W przypadku zmiany warunków zapytania, odwołania 

lub unieważnienia postępowania oraz zakończenia postępowania bez wyboru Wykonawcy, 

Zamawiający niezwłocznie powiadomi o tym Wykonawców, którzy złożyli oferty oraz umieści 

odpowiednią informację na stronach internetowych, na których umieszczono zapytanie ofertowe. 

Wykonawcom nie przysługuje zwrot kosztów przygotowania i złożenia oferty ani żadne 

odszkodowanie w związku ze zmianą warunków zapytania, z odwołaniem lub unieważnieniem 

postępowania albo zakończeniem postępowania bez wyboru Wykonawcy. 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

Zamawiający odrzuci oferty: 

1. Wykonawców wykluczonych; 

2. Niezgodne z zapytaniem ofertowym; 

3. Niezawierające pełnego zakresu przedmiotu zamówienia; 

4. Wykonawców, którzy nie udzielili wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz ze 

złożonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do 

przedmiotu zamówienia (w szczególności, w przypadku gdy cena całkowita oferty jest 
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niższa o co najmniej 30% od wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od 

towarów i usług, lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert).  

Zamawiający nie przewiduje procedury odwoławczej od decyzji o wyborze najkorzystniejszej 

oferty zawartej w protokole postępowania o udzielenie zamówienia.  

Termin i miejsce składania ofert 

Termin składania ofert upływa w dniu 27 sierpnia 2019 r o godzinie 9:00.  
 

1) Oferta powinna być przesłana za pośrednictwem poczty, kuriera bądź też dostarczona 
osobiście do siedziby Zamawiającego na adres ul. Wóycickiego 1/3, Warszawa, 
budynek 23, pokój 307 albo w formie elektronicznej w postaci skanu na adres mailowy: 
m.malecka@uksw.edu.pl 

2) W przypadku ofert składanych w formie elektronicznej w tytule maila należy podać: 
nazwę oferenta i przedmiot oferty. W przypadku ofert składanych osobiście wydawane 
jest pisemne potwierdzenie otrzymania oferty.  

 

Oferty, które wpłyną po ww. terminie, nie będą rozpatrywane i zostaną protokolarnie zniszczone. 

 

Kryteria oceny ofert 

Nazwa kryterium, znaczenie kryterium w %: 

1. Cena 60%  

2. Referencje – 40% 

 

Wybór najkorzystniejszej oferty nastąpi w oparciu o następujące kryteria: 

1. Cena – waga: 60% 

2. Referencje – waga: 40% 

Opis sposobu przyznawania punktacji za spełnienie danego kryterium oceny oferty: 

1. Kryterium:  Cena 

Sposób obliczenia: 

PKT= (CN/CR x 60%) x 100 

PKT – liczba punktów dla kryterium; CN – najniższa oferowana cena brutto; CR – cena brutto 

oferty rozpatrywanej. 
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Ceny w ofertach wyrażone w walutach innych niż złoty zostaną przeliczone na potrzeby oceny 

kryterium po średnim kursie Narodowego Banku Polskiego (NBP) z dnia publikacji ogłoszenia o 

zamówieniu. 

Wykonawca może uzyskać maksymalnie 60 punktów w tym kryterium. 

2. Kryterium: Referencje 

1-3 referencje pozytywne – 10 punktów 

4-6 referencji pozytywnych – 20 punktów 

7-9 referencji pozytywnych – 30 punktów 

10 i więcej referencji pozytywnych – 40 punktów 

Wykonawca może uzyskać maksymalnie 40 punktów w tym kryterium 

Całkowita ocena oferty stanowi sumę punktów uzyskanych w kryterium 1, 2. 

Łącznie, za wszystkie kryteria oceny Wykonawca może uzyskać maksymalnie 100 punktów. W 

przypadku, gdy dwie lub większa liczba ofert otrzyma taką samą (najwyższą) liczbę punktów w 

ramach ww. kryteriów, Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z najniższą ceną.  

 

Zamówienia uzupełniające 

Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień uzupełniających. 

Kontakt 

Osobą upoważnioną do udzielania informacji w zakresie zamówienia jest: 

Marta Małecka, e-mail: m.malecka@uksw.edu.pl , 502 453 403 

Odpowiedzi na zadawane pytania będą publikowane na stronie internetowej bazy 

konkurencyjności pod adresem www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl. 

 

Termin na zadawanie pytań upływa 2 dni przed ostatecznym terminem na składanie ofert. 

Odpowiedzi na zadawane pytania będą udzielane niezwłocznie. 

 

Zmiany umowy 
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1. Strony przewidują następujące możliwości dokonania zmian postanowień zawartej 

umowy w stosunku do treści Oferty w szczególności w sytuacjach: 

a) zmiany w przepisach prawa lub wykładni jego przepisów, które skutkują zmianą 

sposobu realizacji zamówienia; 

b)  przesunięć w harmonogramie realizacji projektu 

c) wystąpienia okoliczności (zdarzeń), na które strony nie miały wpływu, a dotyczyły 

działania lub zaniechania: 

• osób trzecich, 

• organów administracji publicznej, np. Urząd Dzielnicy 

• siły wyższej, tj. wyjątkowego zdarzenia lub okoliczności, np. klęski żywiołowej lub 

strajku; nie uważa się za wyjątkowe takich zdarzeń lub okoliczności, które przy 

uwzględnieniu przedmiotu zamówienia, powinny być przez Wykonawcę normalnie 

brane pod uwagę, 

• z powodu nadzwyczajnych zdarzeń gospodarczych, których Zamawiający nie mógł 

przewidzieć w chwili zawarcia umowy 

 

2. Wprowadzenie do umowy zmian, o których mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, 

wymaga zgody obydwu Stron. Wszelkie zmiany umowy będą wymagały zachowania formy 

pisemnej pod rygorem ich nieważności, wyrażonej w formie pisemnego aneksu do niniejszej 

umowy. 

3. W przypadku odwołania Kampanii Społecznej z przyczyn niezależnych od Stron, 

powinny zostać one przeprowadzone w innym terminie, ustalonym przez Strony, jednak 

wszystkie wydarzenia powinny się odbyć w nieprzekraczalnym terminie do 15.10.2020. 

 

 

Pozostałe informacje 

Po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty informacja o zakończonym postępowaniu o 

udzielenie zamówienia wraz z informacją o wybranej ofercie i uzasadnieniem, zostanie przesłana 

do Wykonawców, którzy złożyli oferty oraz upubliczniona na stronie 

www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl. Podmiotowi, który złożył wybraną ofertę zostanie 

zaproponowane zawarcie umowy według wzoru, który stanowi załącznik nr 4 do niniejszego 

zapytania ofertowego. W przypadku braku możliwości zawarcia umowy z wybranym 

Wykonawcą, podpisanie umowy zostanie zaproponowane podmiotowi, który zgodnie z 

przyznaną punktacją złożył następną w kolejności ofertę.  
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Załączniki: 

Nr 1 Formularz oferty, 

Nr 2 Wzór oświadczenia o braku powiązań, 

Nr 3 Wzór oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, 

Nr 4 Wzór umowy 

Nr 5 Wzór protokołu odbioru 

Nr 6 Opis Przedmiotu Zamówienia 

 

 


