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ZAPROSZENIE NR 02/ABK/B056/2019

do sktadania ofert na
USLUGE PRZEPROWADZENIA SZKOLENIA Z ANALIZY ROL ZESPOLOWYCH DLA 3 DORADCOW
ZAWODOWYCH ORAZ PROCESU AKREDYTACJI Z UMIEJETNOSCI WYKORZYSTANIA
ANALIZY ROL ZESPOLOWYCH DLA 3 DORADCOW ZAWODOWYCH
w ramach projektu: Wiem, potrafie, dziatam. Profesjonalizacja ustug Centrum Szkolen i Doradztwa
Zawodowego UKSW nr POWR.03.01.00-00-B056/17

I. Zamawiajgcy

Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie
ul. Dewajtis 5, 01-815 Warszawa
NIP: 525-00-12-946, REGON: 000001956

Il. Tryb postepowania

Zapytanie ofertowe na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamodwien
publicznych (Dz. U.z 2018 r. poz. 1986).
CPV: 80530000-8 — Ustugi szkolenia zawodowego

lll. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest udziat w szkoleniu (minimum 32 h szkoleniowe) z andalizy rél zespotowych
3 doradcéw zawodowych oraz przeprowadzenie procesu akredytacji dot. umiejetnosci wykorzystania

analizy rél zespotowych dla 3 doradcodw zawodowych w terminie 11.2019 r.—01.2020 .
Minimalny zakres tematyczny szkolenia:

e przedstawienie koncepcji rél zespotowych opartych o metode dr Mereditha Belbina
rozumianych jako tendencje do danych zachowan,
e charakterystyka rél zespotowych (w tym omdwienie mocnych i stabych stron kazdej z rdl

w Srodowisku pracy),
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zapoznanie z narzedziem do badania rél zespotowych,

interpretacja raportéw z badania rél zespotowych, indywidualnych, relacyjnych, zespotowych
i dopasowania do stanowiska,

najczestsze pomytki w interpretaciji raportéw,

mozliwosci wykorzystania koncepcji oraz narzedzia do badania rél zespotowych w doradztwie
zawodowym (okreslenie preferowanej roli zespotowej jaoko jeden z elementéw pomocnych

w wyborze adekwatnego stanowiska pracy)

Celem szkolenia jest wzrost poziomu kompetencji: analiza danych. W wyniku udziatu w szkoleniu doradcy

zawodowi majg uzyskac¢ mozliwos$¢ poszerzenia diagnozy studentdw o role zespotowe.

Szkolenie ma prowadzi¢ do uzyskania kwalifikacji rozumianej jako formalny wynik oceny i walidaciji

(egzamin certyfikujgcy, akredytacja) uzyskany w momencie potwierdzenia przez upowazniong do tego

instytucje, ze dana osoba uzyskata efekty uczenia sie spetniajgce okreslone przez te instytucje standardy.

Szkolenie zakonhczy sie ofrzymaniem przez uczestnikdw, ktdrzy pozytywnie przejdg proces weryfikacji

wiedzy, stosownych certyfikatéw oraz przekazaniem Zamawiajgcemu przez Wykonawce listy obecnosci

uczestnikéw szkolenia oraz protokotu zawierajgcego opis przebiegu procesu akredytacji 3 doradcodw

zawodowych UKSW.

IV. Wymagania wobec Wykonawcy:

1.

Do konkursu mogg przystgpi¢ osoby niezatrudnione na etat w Uniwersytecie Kardynata Stefana

Wyszyhskiego w Warszawie, osoby fizyczne prowadzgce dziatalnosé gospodarczg, osoby prawne,

spdtki prawa handlowego, lub jednostki organizacyjne nie posiadajgce osobowosci prawnej

oraz wspdlnicy spdtek cywilnych, spetniajgce nastepujgce warunki uczestnictwa w postepowaniu:

a)

b)

Inajdujg sie w sytuacja ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia —
dotyczy Wykonawcy.
Posiadajg wiedze i do$wiadczenie praktyczne niezbedne do wykonywania zamodwienia -

dotyczy Wykonawcy lub osoby, ktérg Wykonawca wyznaczy do realizacji zamdwienia.

2. Wymaganiami niezbednymi dla Wykonawcy sq takze:

a) posiadanie certyfikatu/zaswiadczenia umozZliwiajgcego przeprowadzenie ww. szkolenia lub
dysponowanie trenerem posiadajgcym  certyfikat/zaswiadczenie  umozliwiajgce mu
przeprowadzenie ww. szkolenia

b) posiadanie doswiadczenia w wykonaniu co najmniej 10 ustug polegajacych na
przeprowadzeniu szkolenia i procesu akredytacji dot. umiejetnosci wykorzystania analizy rél
zespotowych w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert. Ocenie bedg
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podlegaty tylko szkolenia wymienione w Zatgczniku do zapytania ofertowego - CV
prowadzgcego szkolenie i jednoczednie potwierdzone dokumentami stwierdzajgcymi nalezyte
wykonanie ustugi.

posiadanie uprawnienia do potwierdzania uzyskania kwalifikacji w obszarze, ktérego dotyczy
szkolenie,

mozliwo$s¢ wydawania certyfikatéw i innych dokumentdéw potwierdzajgcych uzyskanie
kwallifikacji, ktére sg rozpoznawane i uznawane w Srodowisku / branzy zwigzanej z doradztwem
zawodowym / zarzgdzaniem zasobami ludzkimi,

posiadanie do$wiadczenie dydaktyczne w pracy z osobami dorostymi lub dysponowaniem

trenerem posiadajgcym doswiadczenie dydaktyczne w pracy z osobami dorostymi,

Ocena spetniania przedstawionych warunkdéw w pkt. IV. zostanie dokonana wg formuty: ,spetnia

/nie spetnia”. Wykonawca, ktéry nie spetnia ktdéregokolwiek z warunkdédw zostanie odrzucony

Z postepowania.

. Opis sposobu przygotowania ofert

. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzach, ktérych wzory stanowig zatgczniki do niniejszego Zapytania
ofertowego.

Zatgczniki do zapytania ofertowego stanowiq jego integralng cze$¢ i nie mogqg zostac zmienione.

. Tre$¢ oferty musi by¢ zgodna z trescig Zapytania ofertowego.

Wykonawca, przystepujgc do udziatu w postepowaniu, akceptuje tym samym tre$¢ wszystkich
zatgcznikdw.

Oferta powinna by¢ sporzgdzona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci. Wskazane jest aby
oferta byta przygotowana w sposdb uniemozliwiajgcy jej dekompletacje.

Zaleca sie, aby strony oferty byty trwale ze sobg potgczone (zszyte, zbindowane lub sklejone
na grzbiecie) i kolejno ponumerowane.

Oferte nalezy sporzgdzi¢ w jezyku polskim.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, osobe lub osoby reprezentujace Wykonawce, zgodnie
z zasadami reprezentacji wskazanymi we witasciwym rejestrze, bqgdz osobe lub osoby upowaznione

do reprezentowania Wykonawcy.

9. Zaleca sie, aby kazda strona oferty zawierajgca jakgkolwiek tre$¢ byta podpisana lub parafowana

przez Wykonawce.

10. Wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawce w fresci oferty po jej sporzgdzeniu muszg bycé

parafowane przez Wykonawce.
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11. Jezeli osoba lub osoby podpisujgce oferte (reprezentujgce Wykonawce) dziatajg na podstawie
petnomocnictwa, petnomocnictwo to, w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos$é
z oryginatem, musi zosta¢ dotgczone do oferty.

12. Oferty niekompletne lub Zle skonstruowane bedqg odrzucone i nie bedqg podlegaé ocenie przez
Zamawiajgcego.

13.Wymaga sie, aby oferta byta dostarczona w nieprzejrzystych i zapieczetowanych opakowaniach,
uniemozliwigjgcych odczytanie jej zawartoéci bez uszkodzenia opakowan. Powinna by¢ opatrzona
dopiskiem:

UStUGI UDZIALU DORADCOW ZAWODOWYCH W SZIKOLENIU | AKREDYTACJI
Z ANALIZY ROL ZESPOtOWYCH
Nie otwiera¢ do dnia 04.11.2019 r. do godziny 10:00

14. Oferty sktadane sqg osobiscie, kurierem, pocztg tradycyjng na adres:

Biuro Karier UKSW
ul. Wéycickiego 1/3, bud. 21 pok. 311
01 - 938 Warszawa

15.Termin sktadania ofert: do 04.11.2019 r. do godz. 13:00. Decyduje data wptywu do wskazanego
miejsca.

16. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

17.1a ustuge szkolenia i akredytacji Wykonawca zaoferuje tylkko jedng ostateczng cene wyrazong
w polskich ztotych. Cena oznacza cene brutto za przeprowadzenie szkolenia.

18. Wskazana cena brutto powinna uwzgledni¢ wszystkie koszty i sktadniki niezbedne do wykonania
zamdwienia przez Wykonawce.

19. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za kwallifikacje podatkowq i rachunkowq dokonang przez
Wykonawce, ktdéry sktadajgc oferte powinien zweryfikowaé powyzsze okolicznosci.

20.Zamawiagjgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;.

21. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

22. Wykonawcy bedaqcy przedsiebiorcami w rozumieniu przepisdw kodeksu cywilnego zobowigzani sg
dotgczy¢ do oferty aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacii
o dziatalnosci gospodarcze;.

23. Wykonawca ma prawo zastrzec poufnos$é informacii stanowigcych tajemnice jego przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji. Dokumenty stanowigce tajemnice

przedsiebiorstwa Wykonawcy nalezy oznaczyé w sposéb wyraznie okredlajgcy wole ich utajnienia.
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Wskazane jest wyodrebnienie dokumentéw zawierajgcych zastrzezone informacje. Brak zastrzezenia

traktowany bedzie jako zgoda na ujawnienie tresci oferty w catosci.

24. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

25. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac oferte.

VI. Otwarcie ofert. Warunki odrzucenia ofert

. Zamawiagjgcy dokona oceny ztozonych ofert pod wzgledem ich formalnej zgodnosci z trescig

Zapytania ofertowego.

. Oferta zostanie odrzucona, jesli:

1) jej tre$¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego,

2) zostanie ztozona po terminie,

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencii,

4) jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa,

5) jest niekompletna zgodnie z punktem Xlll Zapytania ofertowego (np. brak zatgcznikdw, brak
podpisdbw na zatgcznikach, brak kompletnych danych w zatgcznikach, wymaganych
dodatkowych dokumentéw),

6) Koperta z ofertq na skutek nieoznaczenia jej w sposdb wskazany w punkcie V zapytania — Sposdb
przygotowania oferty, zostanie otwarta przed datg otwarcia ofert przez Komisje Zamawiajgcego
powotang do weryfikacji i oceny ofert.

. Zamawigjgcy moze w toku badania i oceny ofert zgda¢ od Wykonawcdw wyjasnien oraz

dokumentdw dotyczgcych tresci ztozonych ofert. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktdry nie

Ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnieh wraz z dostarczonymi dowodami potwierdz, ze

oferta zawiera informacje nieprawdziwe lub niemozliwe do udokumentowania.

. W przypadku rozbieznosci co do kwoty oferty, za cene oferty Zamawiajgcy przyjmuje kwote wpisang

stownie.

. tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia przeciw Zamawiajgcemu.

. Zadne informacje dotyczgce procesu oceny oraz wyboru ofert nie zostang ujawnione Wykonawcom

lub innym osobom, niezaangazowanym w proces oceny i wyboru oferty.

. Ocena ofert

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert podczas dwdch etapdw:
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1) Etap 1 - Zamawigjgcy dokona oceny spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu
w postepowaniu na podstawie zgdanych dokumentdw, zgodnie z formutg ,spetnia /nie
spetnia”.

2) Etap 2 - W przypadku ztozenia ofert przez wiecej, niz jednego Wykonawce, spetniogjgcego
warunki udziatu w postepowaniu, Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie

ponizszych kryteridw (max. 100%):

Nazwa Opis kryteriow i sposob oceny Maksymalna
kryterium punktacja i waga
kryterium

W kryterium cena oferty /C/ zostanie zastosowany wzor:

Cena 40 pkt = 40%

liczba punktéw C = (Cmin / C bad) x40

gdzie:
Cmin - cena brutto najnizsza sposrdd wszystkich ofert
Coad - cena brutto podana w ofercie

Cena podana w ofercie musi zawieraé wszystkie koszty
zwigzane z prawidtowq i kompleksowq realizacjg ustugi.

Maksymalng liczba punkdw (40 pkt) uzyska oferta z najnizszg
cenq. Pozostate oferty otrzymajg proporcjonalnie mniejszg
liczbe punktéw.

Uwaga:

Zwalnia sie od podatku ustugi ksztatcenia zawodowego lub
przekwalifikowania zawodowego zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 29
lit. c) ustawy z dn. 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i
ustug (Dz.U. 2016 poz. 710).
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Liczba godzin szkoleniowych (h=45 min) prowadzonych na
rzecz osdb dorostych z zakresu, ktérego dotyczy szkolenie, w
okresie ostatnich dwdch lat przed datg publikacji ogtoszenia,
przez osobe wyznaczonq do realizacji zamodwienia.

Doswiadczenie
osoby
WYZNaczonej
do realizaciji
zamowienia

30 pkt = 30%

Ocenie bedqg podlegaty tylko szkolenia wymienione w
Zatgczniku do zapytania ofertowego — CV prowadzgcego
szkolenie i jednocze$nie  potwierdzone  dokumentami
stwierdzajgcymi nalezyte wykonanie ustugi.

Za kazde 10 godzin szkoleniowych (h=45 min) zgodne z
powyzszym opisem mozna uzyskac¢ 1 punkt; maksymalna
liczba punkdéw do zdobycia w tym kryterium wynosi 30.

Osoba prowadzgca szkolenie posiada uprawnienia do
przeprowadzania szkoleh i akredytacji dot. umiejetnosci
wykorzystania analizy rél zespotowych w oparciu o metode dr
Meredith Belbin wydane przez organizacije: Belbin Associates z
siedzibg w: 3-4 Bennell Court, West Street, Comberton,
Cambridge , CB23 7EN, UK.

Jakos¢ ustugi 30 pkt = 30%

Maksymalna liczba punkédw do zdobycia w tym kryterium

wynosi 30.

2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska tgcznie najwiekszg liczbe punktéw, fj.:
Kryterium ceny + Doswiadczenie osoby wyznaczonej do realizacji zamdwienia + Jako$¢ ustugi.
Ocena ofert bedzie prowadzona przez wszystkich cztonkd4w Komisji konkursowej. Ocenie bedg
podlegaty wytgcznie oferty niepodlegajgce odrzuceniu.

3. Sposdb oceny ofert:

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcym
kryterium i jego znaczeniem:

1) Cena -waga kryterium 30% ( max. 30 pkt)

2) Doswiadczenie osoby wyznaczonej do realizaciji zamdwienia — waga kryterium 30% (max. 30 pkt)
3) Jakos¢ ustugi — waga kryterium 30% (max 30 pkt)

tgcznie Wykonawca moze uzyskac¢ maksymalnie 100 pkt.

VIil. Wybér Wykonawcy
1. Zamawiajgcy odrzuci oferty, ktére bedq przewyzsza¢ budzet zaplanowany przez Zamawigjgcego
na realizacje danego zadania.

2. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta Wykonawecy, ktéra uzyskata najwiekszq liczbe punktow.
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3. Jezeli nie bedzie mozliwe dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na fakt, ze ztozone

oferty otrzymaty takg samg liczbe punktdw, Zamawiajgcy wezwie Oferentéw, do ztozenia ofert
dodatkowych. Ztozenie oferty dodatkowej polegaé bedzie na przedstawieniu nowej propozycji
cenowej, nie wyzszej niz zaoferowana w ofercie pierwotne;.

W przypadku gdy wybrany Wykonawca odmdwi podpisania umowy na redlizacje zamdwienia,

Zamawiajgcy wybierze Wykonawce, ktéry zajat kolejne (drugie) miejsce na liscie rankingowe;.

IX. Dodatkowe informacje

Dodatkowe informacje udzielane sg pod adresem e-mail: konsultacje@uksw.edu.pl, tel. 22 569 97 98

1.

Zamawiajgcy ma mozliwo$¢ na kazdym etapie Postepowania do:
a) zmiany lub odwotania postepowania,

c) zmiany tre$ci Ogtoszenia i/lub zapytania ofertowego,

)
b) zmiany lub odwotania warunkdéw postepowania,

)
d)uniewaznienia lub zamkniecia postepowania bez podania przyczyny na kazdym etapie
postepowania.
Termin zwigzania ofertq wynosi 30 dni i liczony jest od dnia ztozenia oferty.
Wykonawca przystepujgcy do udziatu w postepowaniu o$wiadcza, jest administratorem danych
osobowych zawartych w ofercie w rozumieniu Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady ( UE)
z dnia 27 kwietnia 2016 r. oraz spetnia warunki , o ktérych mowa w art. 6 ust.1 w/w rozporzgdzenia.
Wykonawca powierza Zamawiajgcemu do przetwarzania dane osobowe dla potrzeb niezbednych
do przeprowadzenia postepowania, w szczegdlnosci wyboru oferty i ogtoszenia wynikéw

oraz realizacji projektu.

X. Informacje o wykluczeniu

Z udziatu w postepowaniu wykluczone sg podmioty powigzane osobowo i kapitatowo z Zamawiajgcym.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiagjgcym

lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu Zamawigjgcego czynnosci zwigzane

Z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcq, polegajgce

w szczegdlnosci na:

1) Uczestniczeniu w spdtce, jako wspdlnik spdtki cywilnej lub spdtki osobowej
2) Posiada co najmniej 10% udziatdw lub akcji

3) Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika
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4)  Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiehstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewiehstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej

lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

XI. Informacja o rozstrzygnieciu

Informacja o rozstrzygnieciu postepowania zostanie zamieszczona na stronach internetowych pod
adresami:

= http://bip.uksw.edu.pl/ogloszenia CENTIR

=  hitp://www.bk.uksw.edu.pl

=  oraz przestana oferentom na adres e-mail wskazany przez nich w ofercie.

XIl. Uniewaznienie postepowania:

1. Zamawigjgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny
na kazdym etapie;

2. Zamawiajgcy do powyzszego postepowania nie przewiduje zastosowania procedury odwotania.

XIll. Finansowanie:

1. Zamodwienie jest wspdtfinansowane ze Srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
projektu pn. ,\Wiem, potrafie, dziatam. Profesjonalizacja ustug Centrum Szkoleh i Doradztwa
Zawodowego UKSW" (Nr POWR.03.01.00-00-B056/17, Dziatanie 3.1, O$§ Il Szkolnictwo wyzsze dla
gospodarki i rozwoju Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj)

2. Wytoniony Wykonawca zostanie rozliczony na podstawie faktury VAT. Zaptata nastgpi w terminie

14 dni od daty zatwierdzenia protokotu odbioru i ztozenia faktury VAT przez Wykonawce.

XIV. Integralng czesciq zapytania ofertowego stanowiq nastepujgce zatqczniki:

1. Formularz ofertowy — Zatgcznik nr 1;

2. CVtrenera - Zatgcznik nr2
3. Os$wiadczenie wykonawcy o braku powigzan - Zatgcznik nr 3;
4. Wzdbr umowy z Wykonawcq - Zatgcznik nr 4;
5.  Wzdr Protokotu odbioru przedmiotu umowy — Zatgcznik nr 5;
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